STPB/LPPM/003/VI/2021

STANDARD OPERATING PROCEDURE

Prosedur : Menghadiri undangan

Penanggung jawab : LPPM Staff

Departemen : LPPM

Tujuan : Menghadiri undangan LLDIKTI, KEMDIKBUD,

RISTEK-BRIN

STANDARD OPERATING PROCEDURE :
1. Buka website www.lIdikti4.or.id atau https://simlitabmas.ristekbrin.go.id/

2. Unduh informasi mengenai undangan pelatihan atau sosialisasi dari LLDIKTI,
KEMDIKBUD atau RISTEK-BRIN

3. Lihat daftar universitas yang diundang dalam surat undangan

4. Lakukan konfimasi apabila ada perintah untuk mengkonfirmasi sebelum hari H

5. Buat surat tugas dari LPPM STP Bogor untuk mengikuti undangan pelatihan atau
sosialisasi

6. Bawa surat undangan yang sudah di unduh dan di print beserta surat tugas dari
LPPM STP Bogor.
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