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  STANDARD OPERATING PROCEDURE :  

1. Masuk ke situs e-hakcipta.dgip.go.id. 

2 Lakukan registrasi untuk mendapatkan Username dan Password. 

3. Login menggunakan username yang telah diberikan. 

4. Mengunggah dokumen persyaratan, yaitu: Contoh ciptaan yang ingin didaftarkan, 

Surat Pernyataan, Scan KTP, Scan NPWP. 

5. Melakukan pembayaran setelah mendaptkan kode pembayaran Hak Cipta. 

6. Menunggu proses pengecekam, pengecekan dokumen persyaratan formal, jika 

masuk kategore jenis ciptaan yang dikecualikan, dilakukan verifikasi, mengunggah 

dokumen persyaratan. 

7. Approval, sertifikat dokumen dapat diunduh dan dicetak sendiri oleh pemohon. 
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