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  STANDARD OPERATING PROCEDURE :  

1. LPPM memiliki jurnal yang terbit pada bulan Juli – Desember 

2. Penulis dalam BHJ terdiri dari Dosen Internal dan External 

3. Judul dalam setiap edisi BHJ terdiri dari maksimal 6 judul 

4. Koordinasi dengan Ketua Penelitian LPPM terkait penulis yang akan publish dalam 

BHJ 

5. Jika judul dan penulis sudah terpenuhi maka kirimkan panduan penulisan Bogor 

Hospitality Journal 

6. Panduang penulisan Bogor Hospitality Journal juga dapat di unduh dalam laman 

website LPPM > Journal & Proceeding 

7. Collect jurnal dari penulis, cek dalam email yang sudah ditentukan  

8. Jurnal akan didistribusikan ke reviewer untuk di review oleh reviewer 

9. Informasikan kepada penulis bahwa jurnal sedang dalam tahap review 

10. Buat LOA untuk penulis dan kirimkan via email 

11. Jika reviewer sudah menyelesaikan reviewnya maka jurnal akan dikembalikan ke 

penulis sesuai dengan revisi dari reviewer 

12. Kirimkan daftar revisi kepada penulis agar jurnal dapat di revisi 

13. Jurnal yang sudah direvisi akan masuk tahap compile oleh editor 

 
STANDARD OPERATING PROCEDURE 

 

Prosedur  : BHJ 
Penanggung jawab : LPPM Staff 

Departemen  : LPPM 
Tujuan  : Publikasi Bogor Hospitality Journal (BHJ) 
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14. Buat cover depan dan belakang Bogor Hospitality Journal, perhatikan ISSN, E-ISSN, 

Barcode, Edisi dan Bulan publish 

15. Masukkan Susunan redaksi, Salam Pariwisata dan Daftar Isi 

16. Compile semua jurnal 

17. Masukkan panduan penulisan BHJ 

18. Kirimkan BHJ yang sudah berbentuk buku kepada ketua agar dapat di cek  

19. Publish jurnal, koordinasi dengan IT agar dimasukkan ke dalam website 

20. Cetak jurnal 

21. Distribusikan jurnal kepada penulis  

22. Selesai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bogor, 24 Juni 2021 

LPPM Sekretaris 


